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KOMPIUTERINIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Vilkaviskio r. Graziskiy gimnazijos kompiuteriniy sistemy inzinierius yra priskiriamas
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: kompiuteriniy sistemy specialistas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybeés paskirtis: diegti, priziliréti ir atnaujinti informacines sistemas, programing
jranga, atlikti kompiuteriy, darbo sto¢iy, kompiuteriy tinkly, interneto ir elektroniniy paslaugy
techning apzitra.

4. Pavaldumas: kompiuteriniy sistemy inzinierius pavaldus gimnazijos direktoriui ir
direktoriaus pavaduotojui tkiui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriniy sistemy inzinieriaus pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis nei aukStasis, auk$tesnysis ar specialusis vidurinis, jgyti iki 1995 mety,
i8silavinimas.

5.2. darbo patirtis informaciniy ar komunikaciniy technologijy srityje.

6. Kompiuteriniy sistemy inzinierius turi zinoti iriSmanyti:

6.1. naujausig informacijg apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas $alyje ir
naujoves uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas;

6.2. moketi dirbti kompiuteriu administravimo lygmeniu;

6.3. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieziliros,
administravimo, saugumo uztikrinimo reikalavimus;

6.4. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius kompiuterinés jrangos vystymo ir eksploatacijos reikalavimus,
duomeny sauga, vietos savivalda;

6.5. Windows operacines sistemas, mokéti dirbti su taikomyjy biuro programy paketu
Microsoft Office;

6.6. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir priesgaisrinés saugos reikalavimus.

7. Kompiuteriniy sistemy inzinierius privalo savo darbe vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybes aprasymu bei kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. kompiuteriniy sistemy inzinierius atlieka $ias funkcijas:

8.1. kaupia, sistemina, apibendrina informacijg, pagal savo kompetencijas rengia i§vadas,
atskaitas;

8.2. priziliri gimnazijos kompiuteriy tinklo ir tarnybiniy sto¢iy darbg;

8.3. atlieka gimnazijos kompiuterinés jrangos ir kitos organizacinés jrangos prieziiira,
gedimy diagnostika, organizuoja remonto darbus;



8.4. testuoja kompiuterius, atliekg virusy paieska ir juos naikina;

8.5. atlieka gimnazijos programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;

8.6. pleCia kompiuteriy tinkla, parengia naudoti nauja jrangg, jrengia naujas
kompiuterizuotas darbo vietas;

8.7. konsultuoja ir moko gimnazijos darbuotojus dirbti su programine jranga;

8.8. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy prieziiira;

8.9. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojo prisijungimo teises;

8.10. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

8.11. prizitri kompiuteriniy programy naudojimo legaluma;

8.12. atsizvelgdamas j kompiuterinés jrangos naudojimo intensyvumg ir darbo specifika,
teikia, suderings su Gkvedziu, gimnazijos direktoriui pasitilymus dél gimnazijos balanse esancios
fiziskai nusidévéjusio ir moraliSkai pasenusios kompiuteriy ir programinés jrangos nuraSymo,
dalyvauja jg nurasant;

8.13. teikia, suderings su direktoriaus pavaduotoju dkiui, gimnazijos direktoriui
techniSkai ir ekonomiskai pagrjstus pasitilymus dél naujos kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos jsigijimo;

8.14. pagal kompetencija teikia pagalbg ir konsultacijas informaciniy sistemy ir Kity
informaciniy istekliy naudotojams, bendradarbiauja su kitomis valstybés jstaigomis, sprendZiant su
gimnazijos veikla susijusias problemas;

8.15. kuria, prizilri ir administruoja gimnazijos tinklapij;

8.16. vykdo gimnazijos direktoriaus nurodymus kompiuterizacijos, sisteminés ir
programinés jrangos panaudojimo klausimais;

8.17. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui ir direktoriaus paskirtus
darbus pagal savo kompetencija;

8.18. tausoja gimnazijos nuosavybe, ripestingai naudojasi orgtechnikos priemonémis;

8.19. tausoja savo sveikata. Kasdieninj darbg su kompiuteriu periodiskai keicia
pertraukomis arba kita veikla, mazinan¢ia darbo jtampa, patirtg dirbant su kompiuteriu.

IV. ATSAKOMYBE

9. Kompiuteriniy sistemy inZinierius atsako uz:

9.1. nepatenkinama kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;

9.2. gimnazijos direktoriaus nustatyty terminy nesilaikyma;

9.3. neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose;

9.4. patikéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy nei$saugojimg ir praradima;

9.5. neteisinga ir nepatikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;

9.6. laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma;

9.7. tvarkinga jrenginiy ir kity darbo priemoniy eksploatacija;

9.8. teisingg darbo laiko naudojima;

9.9. darbo drausmeés pazeidimus;

9.10. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.11. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, higienos
reikalavimy vykdyma.

9.12. emociskai saugios mokymosi ir ugdymosi aplinkos gimnazijoje puoseléjima,
reagavima | smurtg ir paty¢ias pagal gimnazijoje nustatytg tvarka.

10. Kompiuteriniy sistemy specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Kompiuteriniy sistemy specialistas uz darbo drausmeés pazeidimus gali buti
traukiamas drausminén atsakomybeén. Drausming nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.

SUSIPAZINAU



