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VILKAVISKIO R. GRAZISKIU GIMNAZIJOS VALGYKLOS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkaviskio r. Graziskiy gimnazijos (toliau — Gimnazijos) valgyklos vedéjo pareigybes
aprasymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — kvalifikuotas darbininkas, profesijos kodas 343401 (vyriausiasis
viréjas).

3. Pareigybés lygis — C.

4. Valgyklos vedéjas yra pavaldus gimnazijos direktoriui, tiesiogiai atskaitingas ukio dalies
vedéjui.

5. Valgyklos vedéjui yra pavaldls virtuvés darbuotojai: viréjai, pagalbiniai virtuves
darbininkai.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Valgyklos vedéjas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj isilavinima ir ne maZesn¢ kaip ketvirtos kategorijos
viréjo kvalifikacija;

6.2. turéti ne maZesn] kaip penkeriy mety panasaus pobiidZio darbo stazg;

6.3. turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygelg, biiti pasitikrinusiam sveikata;
6.4. turéti privalomyjy higienos jgiidZiy mokymy paZyméjima;

6.5. biiti susipaZines ir savo darbe vadovautis Geros higienos praktikos taisyklémis, LR
higienos normomis ir kitais mityba reglamentuojan¢iais norminiais teisés aktais;

6.6. gebéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumentacija, susijusig su mokiniy ir darbuotojy
maitinimu, produkty pajamavimu, i§laidavimu, uZsakymu ir t.t., vadovautis dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis;

6.7. gerai mokéti lietuviy kalbg — jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.8. zinoti ir vykdyti darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos teisés akty reikalavimus;

6.9. biiti susipaZines su darby saugos taisyklémis naudojant virtuvés prietaisus, elektros jrangg
ir biocidines priemones;

6.10. gebéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg, planuoti Gimnazijos
valgyklos veikla, teikti iSvadas ir pasiiilymus Gimnazijos direktoriui;

6.11. biti pareigingas, mandagus, tolerantiSkas, gebéti bendrauti su Zmonémis;

: I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Valgyklos vedéjas atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo vaiky, mokiniy ir mokyklos darbuotojy maitinima, atsizvelgdamas } teisinius
reikalavimus, Gimnazijos galimybes ir mokyklos bendruomenés pasitilymus;

7.2. organizuoja maisto gamybos procesg pagal technologines korteles, kurios sudaromos
pagal receptiirg ir patvirtintus valgiarascius;




7.3. koordinuoja virtuvés veikla: patiekaly ruosimg, iddavima, iSveZima, paskirsto darbus
virtuveés darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdymo kokybe ir savalaikiSkuma;

7.4. Zino sanitarinés hjgienos reikalavimus ir grieZtai jy laikosi maisto gamybos procese;

T2 dalyvau_]a maisto gammlmo procese;

7.6. priima produktus i§ sandélio pagal kiekj ir kokybe, kontroliuoja tiksly Zaliavy, maisto
produkty, prieskoniy naudojimg V1rtuveje pagal patvirtintas technologines korteles ir valgiarascius;

7.7. informuoja sandélininkg apie uZsakomy maisto produkty kiekius;

7.8. veda apyvartos apskaita ir atsiskaito mokyklos vyriausiajam finansininkui;

7.9. laikosi leistiny liku¢iy normatyvy, produkty realizacijos terminy;

7.10. maisto produktus laiko specialiai paZymétuose induose;

7.11. darbe dévi specialius riibus, pirstines ir galvos apdangala;

7.12. laikosi darbo saugos reikalavimy;

7.13. taupo Silumos ir elektros energija;

7.14. garantuoja technologing drausme: atsako uz gera patiekaly kokybe, tiksly svorj;

7.15. organizuoja ir vykdo technologiniy jrengimy ir gamybinio inventoriaus prieZilira,
markiravima, saugia ir teisinga eksploatacija, taupy elektros energijos naudojima;

7.16. diegia Geros higienos praktikos (GHP) taisykles. Kontroliuoja patalpy ir inventoriaus
$vara, prizitiri, kad patalpos biity valomos tik drégnu blidu pagal sanitarinius reikalavimus;

7.17. ne reciau kaip viena karta per metus tikrinasi sveikatg.

7.18. isklauso higienos jgidziy ir kitus privalomus kursus teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais;

7.19. nuolat atnaujina maitinimo organizavimo srities Zinias, vykdo teisés akty reikalavimus
ir seka poky¢ius, supazindina valgyklos darbuotojus su pa51ke1tu51als teisés akty reikalavimais;

7.20. pagal galimybes vykdo Svedisko stalo principo diegimo ir maisto $vaistymo maZinimo
priemoniy jgyvendinimo rekomendacijas. Rekomendacijos gali biiti pagalbiné priemoné ugdant
vaiky sveikos mitybos jpro¢ius, diegiant $vedisko stalo principu grist3 maisto patiekima,
jgyvendinant maisto $vaistymo maZinimo priemones bei uZtikrinant tinkamg vaiky maitinimo
organizavimg Gimnazijoje kituose vaiky kolektyvuose (Gimnazijos skyriuose, vaiky poilsio
stovyklose ir kt.), atsiZvelgiant j vaiky amZiy bei maitinimo poreikius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Valgyklos vedéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsiki3a ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyliojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. informuoja patyrusio paty&ias, smurta mokinio klasés vadova ir/ar gimnazijos socialinj
pedagoga apie jtariamas ar jvykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar Gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

9. Valgyklos vedéjas, jtares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanCiy patyCiy kibemetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty&ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

9.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanCiy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. informuoja paty&ias patyrusio mokinio klasés vadova ir/ar socialinj pedagoga apie
paty¢ias kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);




9.5. turi teise apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Valgyklos vedéjas atsako uz kokybiska jam priskirty funkcijy vykdyma:

10.2. uz vaiky, mokiniy ir darbuotojy maitinimo vykdyma laikantis teisiniy reikalavimy;

10.3. uz maisto gamybos proceso organizavimg pagal technologines korteles;

10.4. u virtuves veiklos koordinavima: patiekaly ruo$ima, iSdavimg, iSveZima; darby
paskirstyma virtuvés darbuotojams ir jy vykdymo prieZiira;

10.5. uz kokybiska patiekaly ruosimg ir pagaminty patiekaly kokybe;

10.6. uZ sanitarinés higienos reikalavimy laikymasi maisto gamybos procese;

10.7. uz teisinga produkty ir Zaliavy priémimg i§ sandélio j virtuvés gamybos patalpas ir
gauty produkty bei Zaliavy kokybe, racionaly naudojimg ir saugojima;

10.8. uz sandélininko informavima apie uzsakomus maisto produktus ir jy kiekius;

10.9. uz teisingg apyvartos apskaitg ir atsiskaito mokyklos vyriausiajam buhalteriui;

10.10.  uZ leistiny liku¢iy normatyvy ir produkty realizacijos terminy laikymasi;

10.11. uZ saugy maisto produkty laikyma specialiai paZymétuose induose;

10.12. uZ technologinés drausmés laikymasi: uz gera patiekaly kokybe ir tiksly svory;

10.13. uZ technologiniy jrengimy ir gamybinio inventoriaus prieZifirg, markiravima, saugia
ir teisingg eksploatacija, taupy elektros energijos ir vandens naudojima;

10.14.  uZ Geros higienos praktikos (GHP) taisykliy diegima, patalpy ir inventoriaus Svarg
ir jy valymo priezilirg;

10.15. uZ teisingg technologinio proceso organizavima ir jrengimy panaudojimg pagal
paskirtj, jy saugia eksploatacija;

10.16. jrankiy ir kity priemoniy, reikalingy numatytiems darbams atlikti virtuvés inventoriy

jrangos saugy ir tvarkingg eksploatavima;

10.17. uz darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimy vykdyma;

10.18. uZ teisingg darbo laiko naudojima;

10.19. uZ savalaikj sveikatos pasitikrinimg vieng kartg per metus jstatymy nustatyta tvarka.

11. Valgyklos vedéjas uz zalg, padaryta Gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo, uz darbo
drausmés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku
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