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VAIRUOTOJO-EKSPEDITORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilkavigkio r. GraZiskiy gimnazijos vairuotojo—ekspeditoriaus pareigybé yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybes lygis: vairuotojas—ekspeditorius priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pavaldumas: vairuotojas-ekspeditorius pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui

II SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Vairuotojo—ekspeditoriaus kvalifikacijai keliami $ie reikalavimai:

4.1.ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgytas B kategorijos transporto
priemonés vairuotojo paZymeéjimas;

4.2. analogiska darbo patirtis.

5. Vairuotojas—ekspeditorius turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. keliy eismo taisykles ir praktiskai jomis vadovautis;

5.2. vairuojamo tarnybinio automobilio jrengimo, veiklos principus ir naudojimo bei
prieZitiros ypatybes;

5.3. marsruto, kuriuo jis vaZinés ypatumus, sustojimy vietas, pavojingus kelio ruozus;

5.4.kaip jam elgtis eismo jvykio metu, mokéti suteikti pirmaja medicinos pagalba
nukentéjusiems nelaimingo atsitikimo metu;

5.5. kaip elgtis automobilyje kilus gaisrui.

6. Vairuotojas—ekspeditorius privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojaniais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. $iuo pareigybés apraSymu,

6.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vairuotojo—ekspeditoriaus funkcijos:
7.1. atvykti j darbg nustatytu laiku, gerai pailséjusiam, blaiviam;
- 7.2. patikrinti tarnybinio automobilio techning bikle; tikrinimo metu ypatingg démesj
atkreipti i:
7.2.1. tarnybinio automobilio kuro sistemos, ildymo ir tepimo sistemy bukle;
7.2.2.stabdZiy ir vairo buklg;




7.2.3.tarnybinio automobilio vidaus ap$vietimo, signalizavimo, kontroliniy prietaisy darba;

7.2.4. artimyjy ir tolimyjy $viesy Zibinty, gabaritiniy ir stovéjimo 3viesy, posiikio rodikliy ir
kt. veikima;

7.3. patikrinti, ar tarnybiniame automobilyje yra pirmosios pagalbos vaistinélé, pirminés
gaisro gesinimo priemonés, avarinio sustojimo Zenklas arba mirksintis raudonas Zibintas,
automobilio remontui kelionéje reikalingi jrankiai ir atsarginés dalys;

7.4. patikrinti, ar tarnybinio automobilio duslintuvo vamzdis tvarkingas, ar iSmetamos dujos
nepateks j automobilio salona;

7.5. patikrinti tarnybinio automobilio padangy buklg, ar slégis jose atitinka norminj;

7.6. patikrinti, ar tarnybinio automobilio nesisunkia vanduo/ausinimo skystis, kuras, tepalas,
ar nestringa dury uZdarymo mechanizmas;

7.7. jeigu tarnybinis automobilis neSvarus, privalo i§valyti jo salong, nuplauti tarnybinio
automobilio iSorg;

7.8. i¥vykstant i kelione, su savimi turéti vairuotojo paZymejima, transporto priemonés
registravimo liudijima ir jos valstybinés techninés apZitiros talong, jstatymy nustatyta draudimo
dokumenta, gimnazijos direktoriaus jsakymg, kelionés lapg, marSruto tvarkarastj ir kitus biitinus
dokumentus;

7.9. keliy eismg kontroliuojantiems pareiglinams pareikalavus, pateikti atitinkamus
dokumentus;

7.10. laiku ir saugiai nuveZti mokinius ar maistg j paskirties vieta;

7.11. laukti mokiniy nustatytose tarnybinio automobilio sustojimo vietose — stotelése;

7.12. uztikrinti, kad mokiniai galéty saugiai jlipti ir iSlipti i§ tarnybinio automobilio
nustatytose sustojimo vietose pagal mokiniy gyvenamajg vieta;

7.13. stebéti mokinius, kad jie jlipty i tarnybinj automobilj ir ilipty i8 jo, tarnybiniam
automobiliui sustojus. Jlipus mokiniams, patikrinti, ar tarnybinio automobilio durelés gerai
uzdarytos;

7.14. reikalauti, kad mokiniai lipty j tarnybinj automobilj ir i8lipty i8 jo tvarkingai, teikdami
pirmenybe jaunesnio amZiaus mergaitéms ir berniukams bei nejgaliems asmenims;

7.15. reikalauti i§ mokiniy laikytis mokiniy elgesio taisykliy, neleisti smurtauti, ty&iotis,
triuk$mauti, vartoti necenziirinius ZodZius, jvairius kvaiSalus, Siukslinti ir pa¢iam elgtis kultiiringai:
nerékti, nesikeikti, neriikyti tarnybiniame automobilyje ir mokiniams matant bei kt.;

7.16. mokinius veZti su nuolat jjungtomis artimosiomis Zibinty S$viesomis; avaring
signalizacija (Ziburélius) jjungti sustojus, kai mokiniai jlaipinami ar i§laipinami;

7.17. i8laipinti mokinius taip, kad jiems nereikéty pereiti kelio; jeigu tokios galimybés néra,
i¥lipantiems i3 tarnybinio automobilio mokiniams paaiSkinti, kad i kitg kelio ar gatvés puse galima
eiti tik nuvaziavus automobiliui ir tik per pésdiyjy peréja, o jeigu tokios néra, eiti sta¢iu kampu,
isitikinus, kad arti néra vaZiuojan¢iy transporto priemoniu;

7.18. vexti mokinius labai atidZiai, pasirinkti saugy greitj, nepradéti staigiai vaZiuoti ir
staigiai stabdyti, i§skyrus atvejus, kai staigus stabdymas butinas avarijai i$vengti;veZzant mokinius
atidZiai stebéti $viesofory, eisma reguliuojandiy pareigiiny signalus, kelio Zenklus, keliy Zenklinima,
autobuso mechanizmy ir prietaisy darba;

7.19. vaZiuoti per nesaugoma geleZinkelio pervaza tik jsitikinus, kad neartéja traukinys. Per
saugomg geleZinkelio pervaZa reikia vaZiuoti tik tada, kai uztvaras pakeltas, $viesoforas i§jungtas
arba jame $viedia Zalia §viesa, ir jsitikinus, kad neart¢ja traukinys;

7.20. dél gedimo tarnybiniam automobiliui sustojus geleZinkelio pervazoje, vairuotojas
privalo nedelsdamas ilaipinti mokinius, bandyti nustumti tarnybinj automobilj, o jeigu tai padaryti
nejmanoma ir girdisi art¢jancio traukinio bildesys, reikia gestais signalizuoti garveZio maSinistui
apie pavoju;

7.21. mokyklinio tarnybinio automobilio vairuotojas privalo:

7.21.1. nevezti tarnybiniu automobiliu pasaliniy asmeny (atsitiktiniy pakeleiviy, gimnazijos
darbuotojy, mokiniy tévy, globéjy, ripintojy, giminai¢iy ir kt.), kurie nejrasyti gimnazijos
direktoriaus jsakyme;



7.21.2. nevezti daugiau mokiniy, negu tarnybiniame automobilyje yra sédimy viety;

7.21.3. sugedus tarnybiniam automobiliui arba jvykus nelaimei, nepalikti mokiniy be
prieZiiiros; jvykus nelaimei, jeigu yra suZeistu, nedelsiant kviesti greitaja pagalba ir policijg, paiam
suteikti pirmaja pagalba nukentéjusiems, o sugedus automobiliui, kuriuo toliau testi kelionés
nejmanoma, mokinius i§leisti vykti i gimnazija ar namus tik su lydin¢iu suaugusiu gimnazijos
darbuotoju (draudZiama palikti mokinius vienus arba vienus iSleisti vykti | gimnazija ar namus);

7.21.4. apie jvykusig nelaim¢ nedelsiant pranesti gimnazijos administracijai;

7.22. kad tarnybiniame automobilyje nekilty gaisras, vairuotojas privalo:

7.22.1. neleisti susikaupti ant tarnybinio automobilio variklio ir jo karterio dulkéms,
susimaiSiusioms su kuru ir tepalais;

7.22.2. nenaudoti atviros ugnies arti kuro sistemos ir kuro bako;

7.22.3. gerai priZifiréti tarnybinio automobilio elektros jrenginius;

7.23. jeigu tarnybiniame automobilyje kilo gaisras, reikia nedelsiant evakuoti i$ jy mokinius
i saugig vieta ir gesinti ugnies Zidinj turimomis priemonémis (gesintuvu, nedegiu audeklu, smeliu ir
kt.);

7.24. tarnybinio automobilio vairuotojas privalo kasdien aiSkiai ir jskaitomai pildyti
kelionés dokumentus, periodidkai atlikti automobilio techning prieZilira, laiku Salinti gedimus,
galinius turéti jtakos eismo saugumui, nustatytu periodiskumu paruosti ir pristatyti automobilj
techninei apzitirai;

7.25. negalédamas atvykti j darba dél ligos ar kity svarbiy priezas¢iu, i§ anksto pranesti apie
tai gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tkiui.

IV SKYRIUS
MOKINIY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Vairuotojas—ekspeditorius jtargs ar pastebéjgs Zodines, fizines, socialines paty¢ias,
smurtg:
8.1. nedelsdamas jsiki3a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty€iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. rastu informuoja patyrusio paty&ias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
jvykusias paty¢ias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

9. Vairuotojas—ekspeditorius, jtares ar pastebéjes paty&ias kibernetingje erdveje arba gaves
apie jas praneS$ima:

9.1. esant galimybei i$saugo vykstan¢iy paty¢iy kibernetinéje erdveje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty&ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

9.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity€iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaigiy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. rastu informuoja paty¢ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (i$saugota informacija);

9.5. turi teise apie paty¢ias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos ry$iy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranc§imag interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE




10. Vairuotojas—ekspeditorius atsako uZ:

10.1. patikéty pareigy saZiningg ir tiksly vykdyma;

10.2. vairavima neblaiviam, apsvaigusiam nuo alkoholio, narkotiky ar kitokiy kvaisaly;

10.3. jvykdytg avarija, d¢l ko buvo sudauZytos transporto priemonés, buvo mokiniy ar kity
7moniy aukuy;

10.4. saugaus grei&io nepasirinkima, dél ko tarnybinis automobilis nuriedéjo nuo kelkrascio,
apvirto ir buvo lengvai ar sunkiai (mirtinai) suzaloti mokiniai;

10.5. paZeistg darbo drausme, dél ko mokiniai laiku nebuvo nuvezti i paskirties vieta;

10.6. mokiniy saugumo neuztikrinima tarnybiniame automobilyje (leido smurtauti, ty¢iotis,
vartoti kvaidalus, necenziirinius ZodZius ir kitaip netinkamai elgtis) ir iSlipus i§ tarnybinio
automobilio (neperspéjo, kaip saugiai pereiti gatve ir leido smurtauti, tyCiotis, vartoti kvaiSalus,
necenzirinius ZodZius ir kitaip netinkamai elgtis);

10.7. u# emociskai saugios mokymosi ir ugdymosi aplinkos gimnazijoje puosel¢] ima,
reagavimg j smurtg ir paty¢ias pagal gimnazijoje nustatyta tvarka.

11. Vairuotojas—ekspeditorius uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Vairuotojas—ekspeditorius uz darbo drausmés paZeidimus gali biti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Su pareigybés apra3u susipaZinau ir pareigybés apraso vienq egzemplioriy gavau

(pareigos)

(para3as)

(vardas, pavard¢)

(data)




