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TRANSPORTO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES

1. VilkaviSkio r. GraZikiy gimnazijos transporto specialistas.
Pareigybés grupé — 3 Specialistai.
2. Pareigybés lygis — B.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

3. Specialistas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj arba aukstesnijj i8silavinimga, arba iki
1995 mety jgyta specialyjj vidurin; issilavinima

3.2. turéti ne maZesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj;

3.3. darbe privalo vadovautis Graziskiy gimnazijos nuostatais, direktoriaus isakymais, darbo
tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, prieSgaisrinés saugos ir aplinkos
saugos reikalavimais;

3.4. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandZiai reik$ti mintis Zodiu
ir rastu, kaupti, analizuoti ir sisteminti informacija, apibendrinti ir daryti i§vadas;

3.5. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

I1L. SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO FUNKCILJOS

4. Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:

4.1. sudaro vairuotojy darbo grafikus;

4.2. organizuoja ir uztikrina savalaikj gimnazijos transporto priemoniy prieZiiira, draudima
ir remonta;

4.3. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy veZimg j ir i§ Gimnazijos ir jos skyriy:

4.3.1. sudaro mokiniy veZimo marsrutus ir mokykliniy autobusy tvarkara3&ius;

4.3.2.kartu su gimnazijos vairuotojais ir teikia siilymus direktoriui dél moKykliniy autobusy
ir tarnybiniy automobiliy sustojimo viety nustatymo;

4.3.3.vertina mokiniy vaziavimo poreikius ir prireikus koreguoja marsrutus, tvarkara$¢ius.
Apie pakeitimus informuoja mokinius ir jy tévus (globéjus, rupintojus);

4.3.4.supaZindina vairuotojus su mokiniy pavéZéjima reglamentuojanéiais teisés aktais,
veZimo marsrutais, tvarkaraséiais, sustojimo vietomis, tvarka ir taisyklémis;

4.3.3. palaiko nuolatinj rysj tarp vairuotojy, mokiniy tévy (globejy, ripintojy) ir Gimnazijos;

4.3.6. sprendzia su mokiniy pavézéjimo vykdymu susijusius klausimus;

4.3.7.vieSina Gimnazijos informavimo priemonése vaZiavimo marSrutus, tvarkara$&ius ir
uztikrina, kad juos turéty vairuotojai;

4.3.8.kontroliuoja mokiniy vaZiavimo kokybe, nedelsiant reaguoja i mokiniy veZimo
mokykliniu autobusu trilkumus ir juos $alina;

4.4. planuoja ir kontroliuoja mokiniy pavééjima j egzaminus, konkursus, olimpiadas,
ekskursijas ir kitas ugdymo aplinkas;

4.5. rengia ir su mokiniy veZimo paslaugy tiekéjais derina mokiniy veZimo sutartis,
kontroliuoja jy vykdyma ir atnaujinima;
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4.6. organizuoja ir vykdo mokykliniy autobusy ir tarnybiniy automobiliy kontrolinius
vaziavimus;

4.7. teikia duomenimis pagrjstus pasitilymus direktoriui dél vidutiniy kuro normy bei ridos
limity nustatymo visiems Gimnazijos automobiliams.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis specialistas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ikiui.

SusipaZinau:

(para3as)

(vardas ir pavard¢)

(data)



