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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
SANDELININKO PAREIGYBE

1. Vilkaviskio r. Graziskiy gimnazijos sandélininko pareigybés apraS§ymas reglamentuoja
specialius reikalavimus §ioms pareigoms eiti, funkcijas ir atsakomybg.

2. Sandélininko pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas, kodas 432107.

3. Sandélininko pareigybés lygis — C.

4. Sandélininkas pavaldus direktoriui, tiesiogiai atskaitingas Vilkaviskio r. GraziSkiy
gimnazijos (toliau — Gimnazijos) tikio dalies vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininkas turi atitikti $iuos specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta kvalifikacija;

5.2. privalo mokéti lietuviy kalba, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés kalbos
reikalavimus;

5.3. gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office* paketu, kitomis informacinémis sistemomis;

5.4. turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygele, biiti pasitikrinusiam sveikatg;

5.5. turéti privalomyjy higienos jgtidZiy mokymy paZyméjima;

5.6. biti darbstus, sgziningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

6.  Sandélininkas atlieka $ias funkcijas:

6.1. pagal valgiarastj uZsako maisto produktus i$ tiek€jy, su kuriais sudarytos sutartys;

6.2. priima maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laikg, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas fakturas;

6.4. pagal valgiarastj i§duoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso;

6.5. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, priZiliri juose esan¢io inventoriaus, jrengimuy,
indy $varg ir tvarka, atlieka smulky remontg;

6.6. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimg su specialistu, laiku ir tvarkingai
veda maisto produkty ir jy liku¢iy apskaitg;

6.7. uztikrina materialiniy vertybiy racionaly sandéliavima, tikslig apskaita, i$laiko saugojimo
reZimus, nuolating apsauga;

6.8. nuolat tikrina materialiniy vertybiy likuéius, siekiant iSvengti materialiniy vertybiy
trikumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

6.9. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes (maisto produktus 1 kartg ketvirtyje),
laiku pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus;

6.10. veda dokumenty apskaitg pagal paramos programas (,,Pienas vaikams® ir ,,Vaisiy ir
darzoviy vartojimo skatinimas® ir kt.);

6.11. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje;

6.12. dirba tik su tvarkingais, nekelian&iais grésmés sveikatai ir gyvybei jrenginiais bei
inventoriumi;




6.13. informuoja gimnazijos ukio dalies vedéja apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy stovj
bei gedimus;

6.14. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui, tikio dalies
vedéjo, valgyklos vedéjos teisétai jam pavestus biitinus darbus susijusius su sandélininko
funkcijomis.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Valgyklos vedéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurtg:

7.1.  nedelsdamas jsiki3a ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

7.2.  primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3.  informuoja patyrusio paty¢ias, smurtag mokinio klasés vadova ir/ar gimnazijos socialinj
pedagoga apie jtariamas ar jvykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galin€ius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riapintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8.  Sandélininkas, jtares ar pastebéjes paty&ias kibernetineje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy paty€iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2.  jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity€iojantiy asmeny tapatybe, dalyviy
skai¢iy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. informuoja paty&ias patyrusio mokinio klasés vadova ir/ar socialinj pedagoga apie
paty¢ias kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

8.5. turi teise apie patylias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranes$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9.  Sandélininkas atsakingas uz:

9.1. tinkamg priskirty funkcijy vykdyma;

9.2. darbo saugos instrukcijy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

9.3. maisto produkty sandéliavimo taisykliy, rezimo laikymasi;

9.4. patikéty materialiniy vertybiy, darbo priemoniy, inventoriaus i§saugojima;

9.5. salygy kontroliuojantiems administracijos darbuotojams ir valstybiniy jstaigy
kontrolieriams atlikti patikrinimus sudaryma;

9.6. savo veiksmais ar neveiklumu padarytg materialing Zala;

9.7. taupy materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima;

9.8. asmens higienos, sanitarijos taisykliy laikymasi;

9.9. sveikatos pasitikrinima nustatyta tvarka;

9.10. emociskai saugios mokymosi ir ugdymosi aplinkos gimnazijoje puoseléjimg, reagavima
j smurtg ir paty&ias pagal gimnazijoje nustatytg tvarkag.

10. Sandélininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta
7alg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




