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PAREIGYBES APRASYMAS NR. 16

L SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilkaviskio r. Graziskiy gimnazijos bibliotekininkas priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

IL SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

> Bibliotekininkas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. biitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis i$silavinimas ar specialusis vidurinis i§silavinimas,
1gyti iki 1995 mety;

3.2. analogiska darbo patirtis;

3.3. privalo mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus; buti iSklause lietuviy kalbos kultiiros kursus per metus nuo
darbo mokytoju pradzios, jeigu néra isklaus¢ ne maZesnés apimties (22 valandy arba 1 studijy
kredito) dalyko studijy metu;

3.4. gebéti dirbti kompiuteriu (gebéti dirbti Word, Excel, Power Point programomis, naudotis
internetinémis programomis bei elektroniniu pastu).

3.5. Bibliotekininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

3.5.1. gimnazijos struktiirg, darbo tvarkos taisykles;

3.5.2. gimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus;

3.5.3. plany sudarymo principus;

3.5.4. ataskaity rengimo tvarka;

3.5.5. bendravimo ir bendradarbiavimo principus;

3.5.6. turimy (gaunamy) leidiniy anotacijas;

3.5.7. $vietimo teikéjy veikla reglamentuojanCius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo, kultiiros ministry jsakymus bei
kitus teisés aktus ir juos taikyti praktiskai;

3.5.8. dokumenty valdymo reikalavimus, organizacinés, tvarkomosios dokumentacijos
sistemas;

3.5.9. darbo organizavimo tvarka;

3.5.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

3.6. Bibliotekininkas privalo vadovautis:

3.6.1.Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

3.6.2.Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

3.6.3.vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis;

3.6.4.darbo sutartimi;

3.6.5.81uo0 pareigybés apraSymu;

3.6.6.kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Sias pareigas einantis bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vadovaudamasis teisés aktais vykdo gimnazijos bibliotekos veikla;

4.2. tvarko naujai gautus leidinius (knygas, vadovélius, brosiiras, CD);

4.3. pildo, tvarko ir saugo vadovéliy, jy komplekty daliy ir literatiiros apskaita, i8davimag ir
saugojima;

4.4. dalyvauja ugdymo procese, padeda ugdyti mokiniy informacinius gebéjimus;

4.5. vykdo gimnazijos bendruomenés aptarnavima bibliotekos iStekliais;

4.6. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka talsyklemls

4.7. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

4.8. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

4.9. padeda gimnazijos bendruomenés nariams rasti informacijg $vietimo klausimais;

4.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos veiklos programas ir planus;

4.11. organizuoja kultlirinius paZintinius renginius gimnazijos bendruomenei, dalyvauja
kultarinése pazintinése i§vykose su mokiniais;

4.12. dalyvauja mokyklos, respublikos ir tarptautiniy projekty veiklose, padeda organizuoti
projekto veiklose numatytus kultiirinius ir paZintinius renginius ir i§vykas;

4.13. dalyvauja edukaciniy aplinky kiirime;

4.14. kaupia medziaga ir nuolat vykdo informacijos sklaidg apie gimnazijos istorija,
pasiekimus, aktualijas, renginius ir naujoves, tuo populiarina gimnazijg regione, Salyje, uZsienyje.

Susipazinau ir sutinku

(mokytojo vardas, pavardé, parasas)
Data



